
待辦事項行事曆系統







案件燈號：

【起日】

【訖日】

案件
起始
日期

案件
結束
日期

內政部 (主管機關)

壹、前言



待辦事項行事曆系統

壹、前言



情境一

欲調查

各主管機關(含所屬)

於黴漿菌疫情延燒期間…… 

申請「家庭照顧假」

人數、天數與請假人數比例
總處

主管機關1

主管機關2

：
：

主管機關N

參、案例分享



總處 > 新增案件
指派二級主管機關

內容：
1.標題
2.派送日期
3.案件內容
4.限辦日期
5.指派對象

各機關可自行新增
一次性案件

(週期性案件) 
派送所屬機關

參、案例分享



情境舉例
內政部(案件管理者) 
收到有案件的通知信

mail列出
1.標題
2.限辦日期
3.應辦理的機關

案件派送後
即時發信

通知應辦理機關

參、案例分享



內政部(案件管理者)
「行事曆」看到該案件

行事曆
可直接點閱案件

進行處理

我的月曆頁籤
案件執行頁籤
皆可展開案件

參、案例分享



內政部
轉派所屬機關

內政部以原案件
繼續轉派所屬機關

(警政署、移民署、消防署)
填報

各機關收到案件
皆可繼續轉派
所屬機關執行

參、案例分享



內政部所屬機關
(移民署)進行填報

執行機關
進行填報

內容：
1.完成日期
2.完成說明

機關收到案件
完成回報

參、案例分享



內政部追蹤
所屬機關填報狀況

可下載總覽

可個別
各所屬
填報情

檢視
機關
形

移民署
內政部+轉派3個機關

完成率= 已完成機關數
指派所有機關數

參、案例分享



內政部統整所屬機關
請假情形，執行回報

主管機關
彙整後

完成回報

內政部
填寫彙整資料
回報完成本案件

參、案例分享



總處瀏覽
各主管機關彙整結果

總處可檢視
已完成/未完成主管機關

下載報表瀏覽
檢視內政部
彙整結果

參、案例分享



情境二

總處

主管機關1

主管機關2

：
：

主管機關N

欲調查有關

「公務人員任用法施行細

則部分條文修正草案」

請主管機關彙整所屬

意見於12/22前回復

參、案例分享



總處派送
各主管機關 派送後

進行追蹤
總處

各機關派送案件後
於案件追蹤頁籤

可查看案件處理情形

參、案例分享



展開該案件
進行填復

內政部
繼續轉派案件後
彙整回復意見

主管機關填復意見
完成本案件處理

參、案例分享



總處瀏覽
各主管機關填復結果

執行機關填復意見
完成本案件處理

總處
瀏覽

參、案例分享



22

肆、個人訊息

人事同仁 一般公務同仁

標題

訊息提醒
日期

訊息內容
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今日以後
圖示提醒

今日以前
圖示

【個人訊息】頁籤
瀏覽個人訊息

肆、個人訊息



24

肆、個人訊息

【我的月曆】頁籤
瀏覽個人訊息

可切換

以月、以周
瀏覽個人訊息


