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WebHR
中等以下學校子系統



中等以下學校子系統-模組介紹

教師聘期狀態、教師聘期資料維護、大批聘期屆滿作業、聘書作業、
學年教師名冊、參數設定、聘期批次更新機關單位資料教師聘期作業

【敘薪案件】教師敘薪請示單(敘薪通知書)資料維護、教師敘薪請示單(敘薪通知書)列印、
敘薪案件待處理作業、教師敘薪名冊、更新個人及聘期資料檔、敘薪案註銷作業、
敘薪註銷案件查詢、教師敘薪核定狀況一覽表、考核結果查詢

【主管機關敘薪維護 】主管機關教師提改敘資料維護、教師敘薪轉檔作業
【參數設定】敘薪用詞設定、敘薪核備作業參數設定、未授權核定機關設定

教師敘薪作業

兼行政導師資料維護、教師兼行政職務批次作業、教師兼導師職務批次作業、
教師兼導師新年級移轉職務批次作業、兼行政導師職務異動請示單、
兼行政導師職務異動核備函、兼行政導師名冊、兼行政導師聘期屆滿名冊、
更新個人兼職資料檔、兼行政導師批次更新機關單位資料

教師兼行政導師
作業

參數資料維護、短期代理教師資料維護、短期代理教師相關報表短期代理教師

緩召作業 緩(逐)召年度作業、緩逐召列管名冊



中等以下學校子系統-教師聘期作業

個人基本資料

(任免子系統)
報到/更新

教師聘期
資料維護

聘書作業

大批聘期屆滿
維護

參數設定
(長聘年數)

新聘教師
現有教師
聘期屆滿



中等以下學校子系統-教師聘期作業：參數設定



中等以下學校子系統-教師聘期作業：聘期資料維護1
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中等以下學校子系統-教師聘期作業：聘期資料維護2



中等以下學校子系統-教師聘期作業：聘期資料維護3



中等以下學校子系統-教師聘期作業：大批聘期屆滿作業1
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中等以下學校子系統-教師聘期作業：大批聘期屆滿作業2
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2
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中等以下學校子系統-教師敘薪作業

更新個人及
聘期資料檔

教師敘薪請示單
(敘薪通知書)

列印

主管機關
教師提改敘

資料維護

敘薪案件
待處理作業

(主管機關核定)

教師敘薪請示單
(敘薪通知書)
案件資料維護

https://www.tc.edu.tw/page/085dfb7c-2dfe-499a-baf4-c2a797eede40?term=&year=&keyword=&page=2
https://www.tc.edu.tw/page/085dfb7c-2dfe-499a-baf4-c2a797eede40?term=&year=&keyword=&page=2
https://www.tc.edu.tw/page/085dfb7c-2dfe-499a-baf4-c2a797eede40?term=&year=&keyword=&page=2
https://www.tc.edu.tw/page/085dfb7c-2dfe-499a-baf4-c2a797eede40?term=&year=&keyword=&page=2
https://www.tc.edu.tw/page/085dfb7c-2dfe-499a-baf4-c2a797eede40?term=&year=&keyword=&page=2
https://www.tc.edu.tw/page/085dfb7c-2dfe-499a-baf4-c2a797eede40?term=&year=&keyword=&page=2


中等以下學校子系統-教師敘薪作業

個人基本資料

更新個人及
聘期資料檔

教師敘薪請示單
(敘薪通知書)

列印

主管機關
教師提改敘

資料維護

敘薪案件
待處理作業

(主管機關核定)

教師敘薪請示單
(敘薪通知書)
案件資料維護

中等教師
聘期檔



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書1

1

2

1-1

1-2



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書2



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書3



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書4



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書5



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書6

年資加項

年資減項



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書7



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書8-1



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書8-2



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書9



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書10
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中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書11
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中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪通知書12
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中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪請示單1

1

2

1-1

1-2



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪請示單2



中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪請示單3
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中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪請示單4
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中等以下學校子系統-教師敘薪作業：敘薪請示單5

1

2



中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業

個人基本資料

更新個人及
聘期資料檔

兼行政導師
職務異動核備函

兼行政導師
職務異動請示單

兼行政導師
資料維護

列印核備函



中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業：兼行政導師資料維護1

1

2

3

4

兼職職稱目前可
用選取代碼或是
手動輸入中文職

稱來新增



中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業：兼行政導師資料維護2

1

2

3

4

兼導師需要輸入
年級與班級資訊



中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業：教師兼行政職務批次作業
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中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業：教師兼導師職務批次作業

1

2

3

4
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中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業：
教師兼導師新年級移轉職務批次作業1



中等以下學校子系統-教師兼行政、導師作業：
教師兼導師新年級移轉職務批次作業2



人事資料
與統計



完整性 豐富性

正確性

資料
Data

實際到職日空白
或為1050230?

經歷資料
不連續?

薪資資料?
差勤資料?

人事資料與統計



人事資料與統計

大數據
Big Data

資料大小
Volume

多樣性
Variety

資料處理
速度

Velocity



完整性 豐富性

正確性

資料
Data

實際到職日空白
或為1050230?

WebHR與人事資料統計



人事資料與統計
善用既有資源及工具

 資料分類、整理
 無時間性之統計

資料直接套用

Yes

No以前有範例
可套用?

 人事總處全球資
訊網首頁>公務
人力統計

 銓敘部全球資訊
網首頁>銓敘統
計

 考試院全球資訊
網首頁>統計資
料查詢網

 內政部
 主計總處
 各部會網站

Yes

No主管機關網
站資源?

 統計批次作業
 各式圖像化工具
 各子系統報表

Yes

NoWebHR
統計子系統、

報表?

 一般選員
 彈性選員(先參

考人事總處、各
主管機關範本)

Yes

NoWebHR
選員?

 調查表
 人工處理
 其他方式

https://www.dgpa.gov.tw/
https://www.mocs.gov.tw/
https://www.exam.gov.tw/
https://www.moi.gov.tw/cp.aspx?n=5590
https://www.dgbas.gov.tw/default.aspx


統計作業子系統-國中小人事查報 → 公務統計報表1



統計作業子系統-國中小人事查報 → 公務統計報表2



統計作業子系統-國中小人事查報 → 公務統計報表3



統計作業子系統-國中小人事查報 → 公務統計報表4

1

2



臺中市政府人事處 eDOPTC人事服務網



WebHR
個人資料子系統
-人事選員



個人資料子系統-人事選員：一般選員

選員結果存檔
(建立選員批號)

人事選員結果

一般選員

一般選員
報表列印



個人資料子系統-人事選員：一般選員1

1

2



個人資料子系統-人事選員：一般選員2



個人資料子系統-人事選員：一般選員3



個人資料子系統-人事選員：一般選員4

1
2

若批號設定為「私
密性」，則只有建

立者可使用該批號。



個人資料子系統-人事選員：彈性選員

選員結果存檔
(建立選員批號)

彈性選員結果
人員名單

彈性選員

彈性選員
報表列印

儲存範本
另存範本



個人資料子系統-人事選員：彈性選員（選員條件設定）

搜尋的資料

條件所在的資料表，
如表1、表2等等

資料表中的欄位名稱，
如表2裡的職稱條件中資料的關聯性，

如相等、不相等
增加或刪除條件，
也可上移或下移



個人資料子系統-人事選員：彈性選員（顯示欄位選取）

按下方按鈕可新增、
移除及修改欄位排序

2.選取要顯示的欄位
資料

1.選取表號



個人資料子系統-人事選員：彈性選員（排序設定）

排序區操作同選取區



個人資料子系統-人事選員：彈性選員（選員結果存檔、列印）

3.報表列印格式1.選取人員資料

2.依選取的人員資料
可存成批號或列印



個人資料子系統-人事選員：彈性選員（範本儲存）



個人資料子系統-人事選員：彈性選員（範本選取）



個人資料子系統-人事選員：彈性選員



個人資料子系統-人事選員：彈性選員



樞紐分析表



樞紐分析表



樞紐分析表



樞紐分析表-建立1

1

2

3

5

4



樞紐分析表-建立2

列出表格資料中
所有欄位的名稱

將欲統計的欄位
拖曳至下方區域
或左方藍色區域



樞紐分析表-計數



樞紐分析表-加總、平均值、最大值、最小值



樞紐分析表-更新資料

1

2

3



樞紐分析圖

2



THANKS FOR YOUR COMING


