臺中市政府人事處調(離)職人員報告單
	姓名
	
	單位
	科/室
	職稱
	
	離職日期
	年　　月　　日

	離職

原因
	□調升所屬(　　　　　　　　　　　　)人事機構

□調他機關(　　　　　　　　　　　　)

□其他：
	本人蓋章
	

	有 關 單 位 註 明 意 見 並 蓋 章

	直屬單位主管

	股長
	專員/視察
	科長/主任

	
	
	

	秘　書　室

	庶務股
	文檔股

	財產
	 □收回辦公室鑰匙　　把。

 □已辦理財產及物品移交。

 □其他借調公物：
	 □無借調檔案文卷。

 □收回借調檔案文卷。

 □其他：

	出納
	1.薪俸支至民國　　年　　月　　日止，繳回薪津：　　　　　元

　(含本俸　　　　　、專業加給　　　　、主管加給　　　　)。

2.公保費繳納至民國　　年　　月　　日止。
3.退撫基金繳納至民國　　年　　月　　日止。
4.. 健保費繳至民國　　年　　月，參加健保人數(含本人)：　　人。
5. □有□無輔購(建)公教住宅貸款，（如有續填）每月扣繳新臺幣　　　元，並繳至民國　　　年　　　月止。
6.其他：
	資訊股

	
	
	 □離職人員ｅ化帳號管理。

 □其他：

	
	
	主任

	人事管理員
	會　計　員

	 □收回職名章。

 □收回識別證。

 □其他：
	

	機　關　首　長

	


附註：離職人員於離職前應將一切應行交代事項辦理清楚，並填具本報告單依序經各有關單位蓋章證明無誤後，由人事室發調離職證明書並簽報核備。

