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統計作業功能說明
功能項 說明

統計機關別 按佔缺機關統計或按實際服務機關統計

執行批次作業

統計機關範圍

可指定以下四種範圍統計

(1) 按單一機關統計 (2) 按機關及其所屬機關統計

(3) 按機關起迄統計 (4) 按機關十八分類統計

統計排程查詢 如統計機關資料量較大，預防在線上久候統計結果。
增加排程機制，執行超過兩個機關統計時，系統會詢問
是否加入排程。<主管機關適用>

統計資料查詢 主管機關不必再搜集所屬機關的統計資料，可直接在線
上執行統計作業。所屬機關也可簡化業務，不用再做資
料上傳動作。

（主管機關與所屬機關資料庫已合一，主管機關直接在
線上查詢）

統計資料列印 依統計項目如：學歷、年齡、年資、考試等

報表類型：WORD 或EXCEL



 執行完畢後，如果出現提示錯誤訊息，可以按【錯誤訊息查詢】鈕，
查看錯誤明細。

(1)輸入統計年月並選擇統計機關別。

(2)選擇統計機關範圍，並輸入統計機關代碼。

(3)輸入完統計批次條件，按【執行】，開始統計資料。

1-1.執行批次統計(一般統計)_單一機關



3-1.查詢/編修統計人員資料維護

 輸入身分證號，可快速查詢符合輸入條件的人員資料。

(1)輸入查詢條件。
(2)按【查詢】。



3-2. 查詢/編修統計人員資料維護

 按【新增】，可以手動單筆新增不是由批次統計所轉出的人員資料

按【編修】，可以查看及編修
此人的統計資料。

PS.可新增非表二人員



(1)編修人員的統計明細資料。

(2)編修完成，按【儲存】儲存編修完的資料。

 如果不需統計此筆資料，可以按【刪除】鈕，刪除該筆資料。

3-3.查詢/編修統計人員資料維護



(1)輸入想要查詢統計資料的條件。

(2)輸入完查詢條件，按【查詢】鈕。

4-1.查詢統計資料(查詢條件設定)



(1) 按數字，查詢統計資料明細。

(2)按【列印】鈕，可以列印此統計表的 Word 報表。

4-2.查詢統計資料(查詢結果)



4-3.查詢統計資料(列印統計報表)



按【列印】鈕，可以列印此統計表的明細資料。

4-4.查詢統計資料(查詢明細及列印明細)



(1)輸入想要列印統計資料的條件。

(2)輸入完列印條件，按【列印】鈕。

 如果需要試算表格式，可以點選「報表類型」的Excel選項。

5-1.列印統計報表



5-2.列印統計報表(Word格式)



5-3.列印統計報表(Excel格式)



6.查詢統計排程

(1)輸入要查詢的排程日期範圍。

(2)輸入完條件，按【查詢】鈕。

 可確認統計作業是否完成。



統計作業補充說明
一般統計以年月進行統計，屬月報表；人事查報以年統

計，屬年報表。

季報表與新季報表僅是部分欄位統計區間不同而已，如
年齡統計，季報表以10年為區間，而新季報表以5年為
區間。

一般統計、季報表及新季報表統計項目有學歷、年資、
年齡、官等及性別、考試情形及異動資料（異動資料以
統計年月之月初至月底當範圍）。

 人事查報統計項目有機關數及總人數、教育程度、年齡、
考試情形、年資、異動狀況、退休資遣撫卹、獎懲狀況、
訓練進修狀況及官等職等。

高中職與國中小人事查報均是以學年度進行統計。



敬請指教!


