福利

二、急難貸款
	一、項目編號  EJ02

	二、法令依據
    中央公教人員急難貸款實施要點

	三、工作流程
	

	四、控制重點及作業注意事項

(一)貸款對象為本府各機關學校編制內現職員工，惟留職停薪人員不得申貸，但育嬰留職停薪者申請育嬰貸款及產後護理貸款，不在此限。
(二) 貸款項目及金額：
 1、發生各項事故時，公教員工得分別依下列規定申請貸款：
(1)傷病醫護貸款：每一員工最高新臺幣六十萬元。
(2)喪葬貸款：每一員工最高新臺幣五十萬元。
(3)災害貸款：每一員工最高新臺幣六十萬元。
(4)育嬰貸款：每一員工最高新臺幣六十萬元。雙生以上者，
  最高新臺幣一百二十萬元。
(5)產後護理貸款：每一員工最高新臺幣三十萬元。
(6)長期照護貸款：每一員工最高新臺幣六十萬元。
 2、夫妻或親屬同為公教員工時，對同一事故以申貸一次及一個貸
    款項目為限，不得重複申貸。
 3、貸款人於貸款償還期間，再發生急難事故時，得再申請貸款但
    其金額連同尚未償還之貸款餘額，不得超過新臺幣一百二十萬
    元，且每月應攤還本貸款之本息總額，不得超過其薪資總額(指
    按月支領之薪俸、技術或專業加給或學術研究加給及主管職務加給之總額)二分之一。
(三)貸款人調職時，原服務機關或學校應在離職證明內註明貸款情形，並負責通知新職機關或學校繼續按月扣繳。
(四)貸款人離職（包括退休、資遣、免職、免除職務、撤職、辭職等）時，應於離職前向離職時之服務機關或學校一次繳清餘款，再由服務機關或學校向指定貸款銀行繳付。
(五)貸款人死亡時由其繼承人依民法規定負清償責任，並依規定期限及償還數額，自行向指定貸款銀行繳付。

	五、使用表格
    臺中市政府公教人員急難貸款申請表(111.9)


臺中市政府公教人員急難貸款申請表(111.9修訂)
	機 關

名 稱
	
	申 請

日 期
	中華民國    年    月    日

	申請人
	姓名
	
	職稱
	
	出生

年月日
	  年  月  日

	
	國民身分證

統一編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	到職日
	年   月   日

	
	申請人

簽名或蓋章
	
	申請人每月

薪資總額
	新臺幣           元整

	
	聯絡電話及E-Mail信箱
	
	代辦銀行以合作金庫銀行

中興分行為優先

	保證人
	機關名稱
	
	到職日
	 年    月    日

	
	姓名
	
	職稱
	
	出生

年月日
	年  月  日

	
	國民身分證

統一編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	保證人

簽名或蓋章
	

	
	聯絡電話及E-Mail信箱
	

	申請貸

款項目
	□傷病醫護貸款 □喪葬貸款□災害貸款         

□育嬰貸款□產後護理貸款□長期照護貸款          
	申貸

金額
	新臺幣：      元整。

	事故發生對象或標的
	□本人　　□其他

　　　　　　姓名：               
　　　　　　國民身分證統一編號：                                                
　　　　　　親屬稱謂：                                                                    
	災害貸款：
□房屋毀損

□屋內物品毀損

	事故發生日期
	    年    月    日
	事 故 發 生

原 因
	

	貸款

紀錄
	□曾經貸本貸款，貸款項目：          　　　貸款日期：    年     月

  貸款金額：新臺幣        元整。

□未曾貸本貸款。

	承辦人姓名及電話：
	承辦人E-Mail信箱：

	單位主管
	
	人事主管
	
	會計主管
	
	機關長官
	


填表說明：
一、臺中市政府公教人員急難貸款業務係參照「中央公教人員急難貸款實施要點」規定辦理。
二、本表請填寫二份，一份送服務機關學校留存，一份送臺中市政府人事處。
三、申貸標準：
（一）傷病醫護貸款最高新臺幣六十萬元。

（二）喪葬貸款最高新臺幣五十萬元。

（三）災害貸款最高新臺幣六十萬元。

（四）育嬰貸款最高新臺幣六十萬元。雙生以上者，最高新臺幣一百二十萬元。

（五）產後護理貸款最高新臺幣三十萬元。
（六）長期照護貸款最高新臺幣六十萬元。
四、申請傷病醫護貸款自付醫療、照護費用在新臺幣三萬元以上者，得申貸該項貸款最高限額；自付醫療、照護費用未達新臺幣三萬元者，最高得申貸新臺幣三十萬元。
五、申請災害貸款之屋內物品毀損必須購置者，購置費用在新臺幣一萬元以上者始得申貸，申貸金額以購置費用二倍為上限，且不得超過該項貸款最高限額。
六、貸款人於貸款償還期間，再發生急難事故時，得再申請貸款。但其金額連同尚未償還之貸款餘額，不得超過新臺幣一百二十萬元，且每月應攤還本貸款之本息總額，不得超過其薪資總額(係指按月支領之薪俸、技術或專業加給或學術研究費及主管職務加給之總額)二分之一。
七、申請貸款時，應於規定期限內提出並隨申請表檢附第四點所定申貸條件之證明文件及審核所需之相關證明文件（事故發生人非本人者，檢附親屬關係證明文件；申請災害貸款者，檢附居住證明文件），暨申請人及保證人於事故發生後，向財團法人金融聯合徵信中心申請之綜合信用報告影本各一份等有關證明文件。
八、各機關、學校對公教員工申請貸款案件，應從嚴審核，並於各項證明文件影本加蓋與正本相符章。
（機關名稱）  內部控制制度自行檢查表
    年度

自行檢查單位：人事處、人事室、人事管理員
作業類別(項目)：急難貸款                        檢查日期：  年  月  日

	檢查重點
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	符合
	未符合
	

	一、作業流程有效性

(一)作業程序說明表及作業流程圖之製作是否與規定相符。

(二)內部控制制度是否有效設計及執行。
	
	
	

	二、急難救助作業

(一)是否確實核對當事者所附有關證明與急難貸款申請表。

(二)針對貸款人於貸款償還期間，再發生同項急難事故時，其貸款金額連同尚未償還之貸款餘額，不得超過新臺幣一百二十萬元。

(三)針對同一事故，當事人之配偶及親屬是否有重複申貸的情形。

(四)是否確實核對貸款人應償還之款項有按月在薪給內扣繳。
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：

  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，無重大缺失。
  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，部分項目未符合，擬採行改善措施如下：



註：1.機關得就1項作業流程製作1份自行檢查表，亦得將各項作業流程依性質分類，同1類之作業流程合併1份自行檢查表，就作業流程重點納入檢查。

2.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。

填表人：              複核：                單位主管：              

 公務人員發生各項事故（傷病醫護、喪葬、災害、育嬰、產後護理、長期照護）時





處理流程標準作業時間３個月





自覓1名公教人


員為連帶保證人





貸款人向受託銀行辦理貸款撥付（貸款資金來源「臺中市政府公教人員住宅及福利委員會基金專戶」）





服務機關或學校負責按月扣繳


本息彙送貸款銀行





服務機關或學校審核





填具急難貸款申請表一式二份並檢附有關證明





通知貸款人辦理貸款簽約





一份自存一份逕送臺中市政府人事處


核定








  此致


臺中市政府人事處
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